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CAPITULO |
DISPOSICOES CERAIS

O Centro de Atividades de Tempos Livres & uma resposta soclal, que proporciona
atividodes de lazer & criangos. nos periodos disponivels dos resporsabilidacies
escolores e de trabaolho, desewolvendo—te atrovés de diferentes modelos de

intervencdo, nomeadamente acompanhamento, prética de atividades especificas &
muttictividades,

MORMA I

Q0 Centro Social Paroguial Imaculado Coragdio de Maria, P55 - Institulgéo Particular
de Seguran¢a Sodal, possui acordo de cooperac@o para o resposta social, Centro de
Atividades dos Tempos Livres (C.AT.L) celebrado com o Centro Distrited de Braga,
em 01 de Setembro de 2011, & rege-se pelas seguintes normas.

NORMA Il
Este estabelecimento, prestador de servigos, rege-se pelo estipulado no:
a) Guibio Téenico n.213 de Junho de 1998;

b) Decreto — Lei n.2 172 -A/2014, de 13 de novembro - Aprova o Estatuto das
IP55;

€} Portario n2218-D/2019, de 15 de julho — Regula o regime juridico  de
cooperacto entre os IP55 @ o Minktéric da Solidariedade, Emprego e
Seguranca Social;

d) d) Decreto — Lei n.2 33/2014, de 4 de margs - Define o regime juridico de
instalogho, funcienamento e fiscalizagBo dos estabelecimentos de apoio sodal
geridos por entidodes privadas, estabelecendo o respetive  regime
cortraordenacional:

&) Protocolo de Cooperacho em vigor:

f) Circulares de Orientagio Téonica acordadas em sede de CNAADAC:

d) Cortrato Coletive de Trobalhe para as IPSS.

MNORMA M
O prasente Regulomente Interno de Fundonomento visa:
d) Promover o respeito pelos direltos das crioncms e jovers, nomeodamernte do
sua dignidade e intimidade da vida privada:
b) Assegurar o divulgaco e o cumprimento das regras de fundionaments do
Centro Sedal Paroquial Imaculado Coragtio de Maria;

¢} Promover a participacte otiva dos criancosjoven & dos seus familiore:s elou
representante legal ao nivel desta resposta social.

O CATL presta os servicos de alimentacac {oimogos e lanche), de acompanhamento
das ariangas da escola para o Centro Social e vice-versa, acompanhamento oo estudo
2 de desenvolvimento de atividades sodoeducatives visando espedalments:
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a) Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento de cada criancaljoven, de
forma a ser copoz de se situar e expressar num clima de compreemée,
respeito e oceitacio de coda unm:

b) Colaboror na sodalizoghoe de coda crionga, através da porticipagio na vida
am grupo;

¢) Fouvorecer o inter-reloche fomiliofescolalcomunidade/estabelecimento, em
ordem a uma valorizagho, aproveitomento e rentabilizacie de todos os
recursos do mako;

e} Proporcionar atividades integrodos num projete de animociio soclocultural,
em que os oongas possam  escolher e particdpar  veluntariomente,
comsiderando s caracterfsticos dos grupos e tendo como base o malor respeaito
pela pessoc;

&) Melhoror o stuogto socloeducativa e a qualidade de vida das Cricngo;

f) Potenclar a interagdo e a incus@io sockal dos crioncas com deficdéncda, em risco
a exchusdo social e faomiliar,

capituLon
PROCESIO DE ADMIISAO DO} CLIENTES

NORMA V

Condigies de Admissdo

Na modalidode de Cldssico com almogo sdo prioritariomente aceftes os inscrigdes
pora criangos do 22 ddo escolar. A matricula para os noves candidatos o frequentar
o CAIL reglizar-se-G em data a anundar. A inscriclo para o CAT.L deverd ser
efetuada pelo priprio encarregade de educacio, e 16 aceite com a entrega total dos
documentos solictaodes. A renovacto da imscricdio (olunos que j& frequentam o
CATL), realizar-se-d em data o anundar sendo necessario o preenchimento de
impresso propric.

NORMA VI
Candidatura

. Para efetos de odmisdo, o diente deverd condidatar-se otrovés do
preenchimento de uma ficha de identificocae que constitul parte integrante do
procesie de diente, devendo fazer prova dos declaractes efetucdos, medionte o
entrega de cdpla dos seguintes documentos;

Boletim de Inscrico;

Fotoctpia do Cartdo de Cidoddo do utente e dos pals;

Duas fotegrafios tipo passe:

Fotocdpia do Boletim de vacdnos otudlizodo:

Declarogao médico comprovando que a crianca ndo & portadora de

doanco infecto-contagiown ou de qualquer outro problema de groue

perturbocio;
f. Fotecdpio da declaragio do IRS e respetiva Nota de Liquidacdo;
g Fotocdpio dos desperscs com habltaco, tromsportes pablicos e de
sailicla.

2. Mo ato da matricula sera pago uma cota de 25 Euros e ne oto da renovacto

serd paga uma cota de 5 Euros.

PRM TP
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3. Em coso de odmissGo urgente, pode ser dispemsoda a apresentocdo dos
documentos probatdrios, devendo todavia ser desde logo inidodo o processo de
obtencdo dos dodos em falka.

NORMA VIl
Sempre que o corénclo de equipamentos ndo permito o admbsGo de todas as
criongos Inscritas, o8 odmises serfo de acordo com o8 seguintes oritérics de
pricridads:

o) Criongos em situagio de risco social {privados do meio familior nermal,

situacdo familiar e econdmicn precdrias mais urgentes, ou outros);

b} Aluncs gque ja frequentam a institulgfio;

¢) Filhos de mées trabalhadores na instituigaio;

o) Filhes de pais residentes na freguesia:

e) Criangos com Irmos a frequentar o Centro:

f) Ordemn de inscricto.

Ilﬂl_llllf vin

A odmissGo da erlanca na resposta social € da responsabilidade da Coordenadora
Téonica da resposta social & da Diretora Técnica do Centro Social e serd feita de
acordo com as normas constantes no presente Regulamento,

NORMA IX

Integracho do crionga na Instituicho;

Serd dodo a conhecer & familia e & crianca, o equipa de profisionais gue o
contactar diretamente com a criance;

Sempre que possivel haverd uma visita com a crionga e a familia &s instalactes
onde a crianga ird desenvolver as suos atividodes:

Durante este periodo a téonica responséivel pelo acolhimento da criongo, poderd
aprofundor ospetos relatives & coroderizacto da crionca e ovalior as suos
neceskdodes de intervencdo,

oW N

A crionga apds ser odmitida & pode estor ouwsente tromstorioments ne periodo
midiximo de seis meses, salvo se apresentor justificagio médice gque motive o auwénda
tramsitoria. Caso exista liga de espera esta situocio serd revista mensalments,

NORMA Xi

A Resporsdvel Téenica, terd uma entrevista com os pals ou responsavel da crianca,
pora fermalizar uma ficha individuol. Desta antrevista resultard o conhedmento do
deserwolvimento, dos habitos alimentares, do soGde e do comportomente dos
criancas, para um troto personalizode com caoda uma. Mo processe individual da

Centro Social anquii:ll Imaculado Coracdo de Maria
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cranga consta aindo o identificacto pessoal do mesmo, os elementos sobre a sua
situgche soclal e econdmica, os suas necesidades espacificos, os seus habitos de vida,
gostos e interesses, bem como a identificogfio @ contacto do Encorregado de
Educogfio ou representante legal da crianca.

NORBMA XII
fegurd

Todos os criancos estdo obrangides por um segure de acidentes pessoals e de
responsobilidade clvil. quer nos instologdes do CATL quer em deslocacdes efetuadas
pala Instituicdo. Este segure ndo abrange chjetos pessoais das criancas, come ouro,
brinquedos, entre outros.

CAPITULO NI
INSTALACOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

Inttalacdos

1. © Centre Social Paroguial Imaculado Coraciio de Maria estd sediodo na rua
Mosteiro de Banho n? 1959 no locolidode de Vila Cova e os suas Instalacses sao
compaostas pelos seguintes Respostas Sociais: Estrutura Resdencial para Pessoas
Idosos, Centro de Dia, Servigo de Apolo Domicdilidrio, Centro de Atividades dos
Tempos Livres e Creche:

2 As greas gue constituem os zonos reservades 8s criangas da resposta social CATL
s0: quatre Salos de athvidades, um polivalente, uma cozinha & um refeitdrio, um
hall de entrada, um gobinete téenico, um recreio, trés arrecadagses e Instalacdes
Somnitarias;

3. Estoresposta encontra-se integrada num adificio externo ao edificio central.

4. Mo edificio sede existe como apoio, o servigo de cozinha, um gabinete de recectic,
um gabinete de secretaria, um gobinete de coordenocio pedogdgica, um
gabinete médico, uma lavandaria, uma sala de pessoal com cmsa de banho
anexa &, trés aspacos de recreio exterior. O3 dois edificios ficom junto um do outro,
2 gque permite a artkoulacho de servicos.

NORMA XIV

1. O CATL funcicna de segunda-feira a sexta-feira, o hordric correspondente &
modalidade Clésice com almogo nas inkerrupobaes letives & das 7:30h as 19:00h;

2. Duronte o periodo letive & das 7:30h &s 08:20h e dos 13:25h & 19:00h:

3. O CATL encerra aos Sabodos e Domingos, ferlados locals e nacionais.

NORMA XV
Entroda e Jaida de Visitas

A5 visitas esporddicas de familiares s6 sfo penﬂﬁidm com o outorzoacdo do
coordenadora  técnmica, no hall de entroda, medionte outorizoctio  dos
pais/encarregados de educogiio por escrito.

Centre Social Paroguial Imaculado Coractio de Maria
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NORMA XV
Pugaments da Mentalidade

L

O pagamento da mem-nlldudefcmnpmtlclpm;un & efeluado no seguinte periodao:
01 o 08 de coda més, na Secretaria da Instituigao.

2. As tabelos de comparticipocdo dos utentes serdo elaboradas e estabelecidas com
as nommos legois aplicaveds;

3. Quabguer visita de estudo oo exderior, gue w2 necessdario transporte, ete ndo
estard incluido na memalidode;

4. e houver atraso inpustificiuel o pagaments da memalidade, para além do dia
08, havera uma penalizacGo de 1 Euro por cada dio gue posie:

5, Pederd hover reducho do poagamento dos compaorticipocies em cosos especiais.
Essos sttuogdes serfo decididos opds andlise sédo — econdmica da fomilia @ de
goordo com o possibilidadas da institulicdo;

6. Em coso de desisténcia, o Diregdo do Centro tem de ser informoda com um més
de antecedéncio;

Ilﬂlll.l “Il

L

A I:uheh:l de mmpﬂrtltipﬂl;ﬁrﬁ fl:!lﬂﬁll::ll‘m fol n:dicdndn de acordo com a
legislaciio/nonmoativos em vigor @ encontra-se ofixodo em loool bam visivel,

De acordo com o anexo da Portaria n.2 218-D/2019, de 15 de julho, da Directo
Geral do Acdo Social (DGAS), o cSlculo do rendimento per capife do agregodo
familior é realizado de acordo com o seguinte férmulo:

RC=RAFZ-D
M
Sende gue:
RC = Rendimento per capita
RAF = Rendimento do agregade familior (anuwal ou anualizodo)
D = Despesas mensals fioos
N = Ndmero de elementos do agregodo familiar

MO que respeita s despesas mensais fixos, comnsideram-se para o efeito:
a) O valor dos tavos e impostos necessdrios & formagfo do rendimento
licquicio:
b) Renda de coso cu de prestagho devida pelo oquisighe de habitacho
propria ou permaneante;
€} Despescs com tromsportes, oté ao valor maxime da torifa de transporte
da zona de residéncia;
d) Despesas com sadde e oguisicio de medicamentos de uso continuado em
caso de doenga crénica
e) A comparticipocio dos descendentes e outros familiares, na resposta sodal
ﬁfﬂi, & comsiderada, também, como despesa do respetivo ogregado
ilicar.
A comparticipagdo familior memsal & efetuoda no total de 12 mensalidades,
sendo que o valor do rendimento mensal iliquido do ogregodo fomilior & o
ducdécimo da soma dos rendimentos anualmente ouferides, por cada um dos
seus elamentos.
A prova dos rendimentos do agregade familiar & feita mediante a apresentactio
da Declarogoo de IRS, respetiva Mota de LiquidogBio e outros documentos
comproveatives da real stuocao do ogregade.

Centro Social Paraquial Imaculado Corocho de Maria
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6. Sempre que hoja dinvidas sobre a veraddade des declaragies de rendimentos, e
apds efetuarem os diligéncios que comsiderem adequades, podem as instabocdes
convendionar um montante de compeorticipacao fomiliar até as csto médic do
utente da resposta sodial determinado no ano anterlor.

7. A comparticipogde familior devida pela utilizogao des servicos da instituichio &
calculoda com base nos seguintes escaldes de rendimento per capita indexados &
remuneragdio minima mensal (RMMG)

s 19 gscaldo até 30% do RMMG

292 ascaldo de 30% a 50% da RMMG

39 gscalfio de 50% a 70% doa RMMG

4% escalfio de 70% a 100% da RMMG

52 escaldo de 100% o 150% da RMMG

62 ancaldo mais de 150% da RMMG

8. O wvalor da comparticipacio familior memsal determina-se pela aplicacto de

uma parcentagem ao per capita mensal do agregado familior, conforme o
quadro seguintes

Classico com almogo 195% | 15% | 155% [ 16% |165% Iﬁﬂﬂ

9. Para um bom fundonamento da Instituicto e no interesse de swas CRiCmCes, s
faltes devem ser comunicados no dia anterior ou, © mais tardor, oté & 900
horos do préprio dia, avisando simultoneamente a previséio do regresso.

10, Hovera lugar o uma redugtic da comparticipagfo familiar nos seguintes casos:

a) Nos cosos em gue se verifique a frequéncia de irmaos a comparticipagio
referente oo 2%utente & reduzida em 209%.

b} Ha lugor a uma redugao de 20% no valor da comparticpacao dos filhos dos
funcionarios. Na frequéncia de mails de 1 filha o desconto vigora em uma s6
memnsalicdade, ndo se aplicande, nestes casos, o alinea o) deste ponto.

¢) Quando o pericdo de awséncia for por metive de doensa, devidamente
fastificade por actestode médice, excoder o1 15 dias compecutives,
haverd uma redugdo até 25% na mensalidade.

d) Quondo o pericdo de owénca, por motive de deenga, dewidamrente
fastiticada, for superior o 30 dias, hé lugar o ame redugde de 50%
me valfor de compariicipagée monral,

e} No més de Agosto, as memsalidades do CAT.L terdo dols possivels descontos:

= 50% para criongos que ndo frequentemn o més todo:
® 5% pora criangas gue frequentemn obé o dota do encerramento.

MNORMA XVINI
Refeigdes
. A dlimentacdo & confecionada na cozinha da Instituico.
2z A dlimentagdo & varioda, bem confecionoda e adequada qualitctiva e
quantitativamente d idade dos criancas.
3. As ementas sGo verificadas pela nutricionista ofeta 4 instituicBo e serdo ofixodas
samanalmente em local berm visivel das instalacdes de forma a serem consulbodos

pelos encorregades de educocho, podendo, no entanto, sofrer alteracdes por
rmotives de forca maior.,

Centro Social Poroguial Imaculade Coracio de Maria
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4. Os encarregodos de educogto deverfio comunicor oo CATL a existéncia de dietos

especials ou alergios alimentores da arianoa,

Serd fornecido és crionges diariomente o almogo e o lanche da tarde,

O hordrio doas refeicbas & o seguinte: Almoco: 1Zh2513M0 & Lonche: 16h00/TThoD

Em periodo de férims escolores, os oriongos deverdo trazer o lonche poro o

periodo da manhd.

8. Maos interrupedes letivas os almogos ficom o corge do instituicdo sende o valor do
mesmo nduido no recibo,

el

NORMA XIX

1. Quondo forerm detetado: quabquer sinoks de doenca a Diretora Téomica ou o
Técnica Responsavel informario os pois.

2. A |nstituigho, na eventualidade de acidente aocorrido durante as suas atividades,
assume a responsabilidade de assisténcia médica, sendo o8 despesas cobertos palo
segure. Pora outres tratamentos o utente deve ser acomponhodo pela fomilic.

3. A Imtituicoo ndo permitird que sejo dodo gualquer medicomento és criangoms,
cao este ndo sejo acompanhado de fotocopia da receita médica ou decloragho
dos pais a resporsabilizarem-se pela sua odministragdo.

4, Sempre cque o aioncas tenhom, medicomentos que devam ser tomodos no
CAT.L. os poisiresponsavels deverdo informar a Téonlon Responsduel e escrever
na embalagem o nome a guam sa deting o medicoments, bam como o hordro
e o dosogem a administrar,

5. Moo é permitido a entrada de criancas gue manifestemn daramente sintomeos de
doanca, nomeadaomente estado febril

MNORMA XX

O Plono de Atividades é direcionado e acessivel a todos os criomgos, oferecendo um
leque variodo de otividodes. Estio previstos soidas e visitas foro dos instaloges,
inserichas na temdtica e objetivos do programa.

O programa pode ser alterado, assim como os safdo, devido & condicdes dimatéricos
ou por motivos gue a coordenadora assim determing, tendo sempre om conba o
interessas dos porticipantes e o bom funcionomento da resposta social.

NORMA XXI
O CATL prasta o servico de transporte em diferentes conbaxbes:

d) Diariomente & efetuade o transporte entre CATL — Escoba - CATL, o measmo
estd incuido ne valor da mensalidode;

b) Pode existir em cosos especificos o necessidade comprovada e ovalioda pela
Direcho de ser efetuado o transporte dos criongas de Coso — CATL. Este servigo
acresce o valor do mensalidode;

€) Sempre que sejom organizadas soides oo exterior peloe CATL, devem os
encarregados de educogo dos eriongas, autorizar, por escrito. As autorizagdes
o podero ser efetuadas até & dota etipuloda no andndo do passeio. Caso
coentrdrio, comsidero-se que a crlanga ndo tem autorizacho dos encarregodos
de educocto para participar no mesmo. O tramsporte tem um custo adicional
no valor da memsalidade, Se, por algum motive, o cionca faltar ao passeio
para o cual se tenham inscrito, o valor pago nfo serd develvida,

Centre Sacial Paroguial Imaculado Coragto de Maria



B

==z REGULAMENTO INTERMNO - Centro de Atividades de Tempos Livres

NORMA XXII

Quadre de Peisoal =)

0 guadro de pessoal do CAT.L prestador de servicos encontro-se ofixodo em local
bem viivel, contendo o indicacio do ndmero de recursos humanos (diregho técnico,
equipa técnica, pessoal owdlior e voluntdrics), formogiio e conteddo funcdional,
definide de acorde com o legislogdo/nommatives em vigor. As funcBes dos

colaboradores deste estobelecimento estGo definidos de acordo com a legislagao em
wigor,

NORMA XXIN

Diregio Técnica

A DirecBio Técnica do Centro de Atividades dos Tempos Livres & esseaurada por urm
elemento com formogio técnica e ocodémica no édmbito des ciéncios sockals e

hurmanos.
CAPITULO IV
DIREITD! E DEVERES
llﬂll!l. NIV
Direite: dos Clicates

5ao direitos dos cllentes:

a) As chiancos inscritos no CATL podem utilizar o5 instalogie:s e todo o
mobllidrio existente no “Centro":

b} As criangos podem utilizar todo o materal que estd & sua disposicto: jogos,
[feros, bringuedos, computodorss, ...

€) Todos tém o direito de permanecer nes instalocdes do C.AT.L dentro do seu
hordrio de funconamento:

d)} Todos as criongos que frequentom o CAT.L, indstintamente devem ser
tratodas com respeito, educacdo e carinho;

e) Tedos oz crionges serfo ocompanhadas por umo equipa de profissionais
credendadas;

f) As criancas com maiores coréncios terfio o necessdrio acompanhamento
secioligico com um téonico devidamente credenciado para o devide efeito,

NORMA XXV
Deveres dos Clienkes
00 deverss dos clientes

a) As criongos devem utilizar os instalogies e todo o mobiligrio existente no
*CATL" com cuidodo e zelo, sern nada estrogar:

b) As crionges devem ainda utilizar todo o material que esta & sua disposictio:
jogos, livres, brinquedes, computadores..., com cuidade, atenglio e limpeza.
serm norda destruin

g} As crianem devemn ser educados, soliddrios e omigas dos colegos,

d) As criongos devem ser educodos e respeitor toda a equipo que com elos
trobalhic,
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NORMA XXVI
m do Entidade
Sem prejulzo dos regros genern:unm-ﬂ:a estabelecidas neste Regulamento, a
Instituicdo tem cinda os seguintes direftos:
a) A lealdode e respeito por parte dos clientes e encomegados de educacho ou
representontes legais;
b} Exigir o cumprimento do presente Regulomento;
¢) Receber os comparticipogbes memsais e outros pagamentos devidos, nos proazos
fiondos.

NORMA XXVl
Deveres da Entidade
Sem prejuizo dos regras genemnte astabelecidos  naste Regudormento, o
Instiuicdo temn ainda os seguintes deveres
o) Gorantir o qualidade dos servigos prestados;
b) Gorontir o prestagéio dos cddades adequados @ sotisfocio dos necessidades
dos clientes;
o) Garantir aos dientes o sua individualidade & privacidode:
d) Garontir o sigilo dos dodos comstontes nos processos individuals dos clientes:

&) Desermvoluer os atividodes necessdrios e adecquados de forma o contribuir para
o bam-estor dos diantes:

f} Possuir livro de reclomogbes,

MNORMA XXUII

1.  Nos termos da legislacio em vigor, entre o Encarregodo de Educogdo ou o
representonte legol da criongo & o entidode gestora da Instituicho deve ser
celebrado, por ewcrito, um contrato de prestacio de servicos, no ato da inscricdo.

Z  Em situoches de renovacio do motriculo é reolizoda uma Adenda ao Controto,
onda contempla as akeragbes sentidas.

Em coso de desisténcia du frequem:u:l dos servicos do CATL, o Encamegodo de
Educogfio ou representonte legal do criongo deverd comunicor esse focto oo
Responstvel Téonico com a antecedéncia de trinta dias relativamente & dota de
desisténcia. NGo cumprindo este prozo, sujeitom=-se oo pogomento do meés seguinte.

NOEMA XXX

Nm termos d-l::l. Ieg:slm;ﬁn em uignr a rapnma mrjnl de Centro de Atividades dos
Tempos Livres do CSPICM, possui livro de reclamactes, que poderd ser solicitodo oo
Diretor Técnico da instituicdo ou ma ouwsbncka deste junto da Secretara do Centro
Social sermpre que desejodo.

Poderd ginda ser utilizado o lero de reclomocdes digibed otronsds do ploataformo
eletrénica wanw. livroreclomacoes.pt

Centro Social Paroquial Imaculade Coragao de Maria
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capituLo v
DISPOSICOES FINAIS

NORMA XXXI

flteragies ao Regulamento

MNos termo: do regulamento do legislocdic em vigor, os resporpdvels dos
estabelecimentos ou dos estrutures prestodores de servicos deverdo informaor e

controtuclizar com os clientes ou seus representantes legals sobre quaisquer alteractes
oo presente regulamento com a antecedéncia minima de trinta dias relativamente &

tota da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito @ resolucac do contrate a que
o estes cushibe,

Estos alteracfes deverfio ser comunicadas & entidode competente poro o
licenciomento/ acompanhamento témico da resposta social.

NORMA XXXII

Integragae de Lecunas : _

Em cmo de eventuais locunms, os meunos serdo suprides pelo Comselho de
Adminbtragto, tendo em conta a legislacao em viger sobre a matéria,

NORMA XXXIN
Entrada em Viger

O presente Regulamento entra em vigor em 01 de Setermbro de 2022, davendo ser
revisto sempre que, superlormente, se considere oportuna.

A Diregtio do Cantro Social Paroquial Imaculado Coracao de Vilo:
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4750-792 Vila Cova — Barcelos
Telefone de Cenbra Social — 253 562 483

Bt gl et
NIB: 0035 0285 0002 45T1 4315 8

Centro Socdial P‘cruqui\'._::l Imaculodo Coragtio de Maria







